
 

 

 

คู่มือส ำหรบัประชำชน 

การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 

จดัท าโดย : งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลท่าสาป 

โทรศพัท ์: 073-362485 

เวลาท าการ : วนัจนัทร ์– วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดราชการและวนัหยุดนกัขตัฤกษ์) 

เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

📌 กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารของ

องคก์ร ปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2553 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิถงึ ฉบบัที ่4 พ.ศ.2562 

📌 คณุสมบติัของผู้มีสิทธิ 

1. มสีญัชาตไิทย  

2. มภีูมลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น  

3. มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคุณภาพชวีติคนพกิาร  



 

 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะหข์องรฐั ในการยื่นค าขอลงทะเบยีนรบั

เงนิเบี้ยความพกิาร คนพกิารหรอืผูดู้แลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงค์ ขอรบัเงนิเบี้ยความ

พกิารโดยรบัเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูล

คนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่

มผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผู้

พทิกัษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ยืน่ค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว  

 

📌 เอกสำรท่ีต้องใช้ 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบยีนบา้น 

3. แบบลงทะเบยีนขอรบัเบีย้ยงัชพีความพกิาร 

4. ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ชื่อคนพกิารหรอืผูร้บัมอบอ านาจ) 

5. กรณีมอบอ านาจ 

o หนงัสอืมอบอ านาจ 

o ส าเนาบตัรประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ 

o ส าเนาทะเบยีนบา้นผูร้บัมอบอ านาจ 

 

📌 ขัน้ตอนและระยะเวลำให้บริกำร 



 

 

ขัน้ตอน รำยละเอียด ระยะเวลำ 
หน่วยงำน

ผู้รบัผิดชอบ 

1 
คนพกิารหรอืผูร้บัมอบอ านาจ ยืน่ค าขอพรอ้ม

เอกสาร 

2 นาท/ี

ราย 

งานพฒันาชุมชน 

ส านกัปลดั 

2 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร สมัภาษณ์/บนัทกึ

ขอ้มลู และออกใบรบัการลงทะเบยีน 

3 นาท/ี

ราย 

งานพฒันาชุมชน 

ส านกัปลดั 

⏱ รวมเวลา : ประมาณ 5 นาทตี่อราย 

📌 ค่ำธรรมเนียม 

• ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

📌 ช่องทำงกำรร้องเรียน/สอบถำม 

1. ยืน่ค ารอ้งทัว่ไปทีส่ านกังานเทศบาลต าบลท่าสาป  

2. โทรศพัท ์: 073-362485 

3. เวบ็ไซต ์: www.Thasap.go.th 

📌 หมำยเหตุ 

• บญัชธีนาคารไมไ่ดร้ะบุว่าเป็นธนาคารใด 

• งานพฒันาชุมชนจะมกีารแจง้สทิธใิหค้นพกิาร หรอืผูร้บัมอบอ านาจทีล่งทะเบยีนไดร้บั

ทราบ 

 

http://www.thasap.go.th/

